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Cl.1
Zakladné ustanovenia a rozsah poésobnosti

Skolsky poriadok Materskej $koly Cyprichova 74 v Bratislave je vypracovany v
zmysle zakona Ministerstva Skolstva €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani ( Skolsky
zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov, vyhlasky Ministerstva sSkolstva a vedy SR
€. 306/2008 Z. z. o materskej Skole, vyhlasky Ministerstva Skolstva a vedy SR €. 308/2009
Z.z.( dalej len vyhlaska o MS), vyhlasky Ministerstva $kolstva SR &. 330/ 2009 Z.z.
o zariadeni Skolského stravovania. V pracovnopravnych vztahoch sa postupuje v zmysle
Zakonnika prace, Pracovného poriadku, zakona &. 552/2003 o vykone vo verejnom zaujme
v zneni neskorSich predpisov, zakona ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoiji
verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov a zakona €. 596/2003 Z. z.
o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, s prihliadnutim na $pecifické podmienky tejto materskej $koly. Skolsky
poriadok je vypracovany v zmysle reSpektovania medzinarodnych dokumentov - Dohovoru o

pravach dietata, Listiny ludskych prav.

Je zavazny pre véetkych zamestnancov materskej $koly (dalej MS) a pre zakonnych
zastupcov deti, ktoré su rozhodnutim riaditelky prijaté do materskej Skoly. Pre
zamestnancov, ktori vykonavaju prace na zaklade dohdd sa vztahuje vrozsahu
pracovnopravnych predpisov.

. Skolsky poriadok upravuje podrobnosti o:
- vykone prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov,
- prevadzke a vnutornom rezime $koly,
- podmienkach na zaistenie bezpe&nosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany

pred socialno-patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim

- podmienkach nakladania s majetkom, ktory 8kola spravuje.

Skolsky poriadok Materskej Skoly Cyprichova 74, 831 53 Bratislava bol prerokovany so
zriadovatelom, s pedagogickymi a prevadzkovymi zamestnancami MS a ZSS, so zakonnymi
zastupcami na plenarnom zasadnuti Rodi¢ovského zdruZenia rodiémi a Radou $koly pri MS
Cyprichova 74 a zaroven bol aj schvaleny.

Skolsky poriadok bol prerokovany v pedagogickej rade dfa: 26.08.2020
Skolsky poriadok bol prerokovany na rodi¢ovskom zdruzeni dfia: 9.9.2020
Skolsky poriadok bol prerokovany na rade $koly diia: 3.12.2020
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Skratky

MS — Materska $kola

ZSS — Zariadenie $kolského stravovania

ZS — Zakladna $kola

ZUS — Zakladna umelecka $kola

RS — Rada $koly

RZ — RodiCovské zdruzenie

SVP — Statny vzdelavaci program pre materské $koly

SkVP — Skolsky vzdelavaci program

CVC - Centrum volného &asu

MC — Mestské &ast

VZN — V8eobecne zavazné nariadenie

HCCP /eu/ - SVK /sk/ - Spravna vyroba v praxi

VVC — Vychovno-vzdelavacia ginnost

CPPPaP - Centrum pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie

POP - Pedagogicko—organizacné pokyny Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky
IKT — Informacné, komunikaéné a digitalne technoldgie

MPC — Metodicko pedagogické centrum

Skolsky zakon — Zakon &. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov



ClL. 2
Charakteristika materskej Skoly

Zriadovatelom Materskej Skoly Cyprichova 74 v Bratislave je od 01.07.2002 Mestska
¢ast’ Bratislava - Ra¢a, Kubacova 21, 831 06 Bratislava 35. Od 01.04.2002 materskej
kole bola pridelena pravna subjektivita, ICO: 31810501.

Materska sSkola je Stvortriedna s vychovnym jazykom slovenskym, poskytuje celodennu
vychovu a predprimarne vzdelavanie prostrednictvom Skolského vzdelavacieho programu
detom od dvoch do Sest rokov a detom s odloZzenou Skolskou dochadzkou. Materska Skola
podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socialno-emocionalnej, intelektualnej, telesnej,
moralnej, estetickej, rozvija schopnosti a zruénosti, utvara predpoklady na dalSie
vzdelavanie. Pripravuje na Zivot v spolo¢nosti v sulade s individudlnymi a vekovymi
osobitostami deti. Predprimarne vzdelavanie zabezpecfuje materska Skola prostrednictvom
Skolského vzdelavacieho programu , Cesta za poznanim®, ktory vychadza zo Statneho
vzdelavacieho programu pre materské Skoly, schvaleny Ministerstvom Skolstva SR v roku
2016.

Materska Skola je umiestnena v jednoposchodovej uéelovej budove. Suéastou budovy je aj
byt. Prizemie MS tvori vchod, vstupna hala, miestnost na zaujmovu &innost, zborovria,
2 Satne, vydajiia stravy, dve triedy s hygienickym zariadenim a 1 spalha, druha spalfia bola
prerobena na jedalen. Na poschodi su umiestnené 2 3atne, dve triedy so spalhami a
hygienickym zariadenim, kabinet u¢ebnych pomécok, izolacka, kuchynka pre zamestnancov,
pracoviia zastupkyne riaditelky a riaditelfia. Pri 4 triedach su uzamykatelné kabinety, ktoré
sluzia ako prezliekarne pre vSetkych zamestnancov. Prizemie s poschodim je spojené
vnutornym schodiskom. V suteréne budovy je sklad potravin, kuchyna, kotolfia, dve pivnice
a kryt civilnej ochrany.

Pre pobyt vonku sluzi zahrada s detskymi atrakciami a pieskoviska. Budova a Skolsky dvor
su oplotené.

CL 3

Prava a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v materskej Skole, pravidla
vzajomnych vzt'ahov s pedagogickymi a inymi zamestnancami materskej Skoly

Diet'a ma pravo na :

» rovnopravny pristup k vzdelaniu

» bezplatné vzdelanie rok pred zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky
v materskych Skolach

» vzdelavanie v Statnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom
zadkonom

» individualny pristup redpektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny
stav v rozsahu ustanovenom zakonom



Y

Uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti

vychovu a vzdelanie v bezpe€nom a hygienicky vyhovujucom prostredi

organizaciu vychovy a vzdelania primeranu jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny

Uctu k svojej osobe ana zabezpeCenie ochrany proti fyzickému, psychickému
a sexualnemu nasiliu

na informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov

Dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na

vychovu s vyuzitim Specifickych foriem a metod, ktoré zodpovedaju jeho potrebam a na
vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu umoznuju.

Detom cudzincov s povolenym pobytom na uzemi Slovenskej republiky

a detom Ziadatefov o udelenie azylu a Slovakov Zijucich v zahraniCi sa poskytuje vychova
a vzdelavanie a stravovanie v materskej Skole za tych istych podmienok ako obéanom
Slovenskej republiky

Diet’a je povinné:

>

neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych os6b zucastiujucich sa vychovy
a vzdelavania

dodrziavat Skolsky poriadok a dalSie vnutorné predpisy Skoly

chranit pred poskodenim majetok Skoly a majetok, ktory Skola vyuziva na vychovu
a vzdelavanie

pravidelne sa zuc€astfiovat na vychove a vzdelavani

konat tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpeénost, ako aj zdravie
a bezpec€nost dalSich oséb zucasthujucich sa na vychove a vzdelavani

ctit' si ludsku déstojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov skoly

reSpektovat pokyny zamestnancov S$koly, ktoré su v sulade so vSeobecnymi
zavaznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi

Zakonny zastupca diet'at'a ma pravo:

>
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vybrat pre svoje dieta materski Skolu, ktora poskytuje vychovu a vzdelanie
zodpovedajuce schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam dietata, jeho
vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej prislusnosti,

Ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v 8kole poskytovali detom informacie
a vedomosti vecne a mnohostranne vsulade so suCasnym poznanim sveta
a v sulade s principmi a ciefmi vychovy a vzdelavania podla Skolského zakona
oboznamit sa s vychovno-vzdelavacim programom Skoly a Skolskym poriadkom

byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata
zucastnit sa vychovy a vzdelavania po predchadzajucom suhlase riaditela Skoly
vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdelavaciemu programu Skoly prostrednictvom organov
Skolskej samospravy

materska Skola dba na naplnenie rodi¢ovskych prav a povinnosti zakonnych

zastupcov aj v ¢ase konania rozvodu a uprave prav vykonu rodi¢ovskych prav
a povinnosti az do rozhodnutia sudu, tak ako to bolo do podania navrhu na rozvod



manzelstva a Upravu vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti k dietatu (t.j. kazdy rodi¢
ma pravo vodit dieta do MS aj ho z neho vyzdvihnut, kazdy rodi¢ ma pravo a
povinnost strat’ sa o svoje dieta, kazdy rodi€ je povinny dodrziavat a reSpektovat
Skolsky poriadok),

» pedagogicki zamestnanci materskej Skoly po€as prebiehajuceho konania o Uprave
vykonu rodiCovskych prav a povinnosti k dietatu zachovaju neutralitu vo svojich
postojoch a vyjadreniach tykajucich sa dietata av pripade potreby poskytnu
nezaujaté, vecné a objektivne stanovisko len sudu, ak si ho od materskej Skoly
pisomne vyZiada. Obsah pisomného stanoviska neposkytnu Ziadnemu z dotknutych
zakonnych zastupcov,

» vpripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému zo
zakonnych zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach materska skola bude
riedit vSetky zaleZitosti tykajuce sa dietata vyhradne s rodi€éom, ktory ma diet’a
v beznych veciach zastupovat'

Zakonny zastupca diet’at’a je povinny:

» dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata urCené
Skolskym poriadkom

» dbat na socidlne a kulturne zazemie dietata a redpektovat jeho Specialne
vychovno-vzdelavacie potreby

» informovat Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skutoCnostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na
priebeh vychovy a vzdelavania

nahradit Skodu, ktoru dieta umyselne spésobilo,

ctit' si ludsku déstojnost deti v materskej Skole a zamestnancov materskej
Skoly,

> reSpektovat pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré su v sulade so
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly
a dobrymi mravmi

» ak je nepritomnost’ dietata v materskej Skole dihSia ako 30 po sebe nasledujucich
dni, je zakonny zastupca povinny riaditelovi oznamit ddvod nepritomnosti
pisomne

» pravidelne v stanovenom termine uhradzat prispevky v zmysle VSeobecne
zavazného nariadenia Mestskej Casti Bratislava - Ra¢a ¢&. 8/2020 z 30.06.2020,
ktorym sa meni a dopifia VZN &. 5/2017 o vyske prispevku v $kolach a $k. zar. v
zneni VZN €. 2/2019, ktorych zriadovatefom je mestska €ast Bratislava - Ra¢a za
pobyt dietata v materskej Skole

» zakonny zastupca je povinny reSpektovat, Zze v ase od odovzdania dietata
sluzbu konajucej ulitelke az po prevzatie dietata zakonnym zastupcom (alebo
nim splnomocnenou osobou) sa komunikacia s dietatom uskutoChuje len
prostrednictvom prisluSnej ucitelky, alebo riaditela Skoly,

» zakonny zastupca je povinny reSpektovat, ze pocas pobytu v materskej Skole
dieta nesmie pouzivat mobilné elektronické zariadenia prostrednictvom ktorych
dochadza k prenosu udajov tretim osobam bez suhlasu oséb o ktorych sa udaje
prenasaju (pedagogickych zamestnancov aj nepedagogickych zamestnancov
materskej Skoly a deti prijatych do materskej Skoly).


https://www.raca.sk/vzn-c-8-2020-ktorym-sa-meni-a-doplna-vzn-c-5-2017-o-vyske-prispevku-v-skolach-a-sk-zar-v-zneni-vzn-c-2-2019/
https://www.raca.sk/vzn-c-8-2020-ktorym-sa-meni-a-doplna-vzn-c-5-2017-o-vyske-prispevku-v-skolach-a-sk-zar-v-zneni-vzn-c-2-2019/
https://www.raca.sk/vzn-c-8-2020-ktorym-sa-meni-a-doplna-vzn-c-5-2017-o-vyske-prispevku-v-skolach-a-sk-zar-v-zneni-vzn-c-2-2019/

Pedagogicky zamestnanec a odborny zamestnanec ma postavenie chranenej osoby
podla zakona €. 300/2005 Z.z. Trestny zakon v zneni neskorsich predpisov, ¢o znamena, ze
trestny €in spachany na takejto osobe sa tresta prisnejsie.

V pripade, nedodrziavania povinnosti vyplyvajucich zo Skolského poriadku moéze
riaditel Skoly po pisomnom upozorneni zakonnych zastupcov dietata rozhodnut’
o predéasnom ukonéeni predprimarneho vzdelavania.

Cl 4
Prevadzka materskej Skoly
Materska Skola je v prevadzke v pracovnych drioch od 6.30 do 17.00 hod.

Riaditel materskej Skoly: Bc. Ivona Galova
Zastupkyna riaditelky : Bc. Lucia BlaZzekova

Konzultaéné hodiny: podla telefonického dohovoru
tel. kontakt: 02/44886528

Veduca Skolskej jedalne: Ing. Alena Kordevova
Sidlo: MS Cyprichova 74, 831 53 Bratislava
Konzultacie prostrednictvom emailu:
veducasj cyprichova@gmail.com

Personalne obsadenie: vid' priloha ¢. 1

Prevadzka materskej Skoly bola prerokovana s rodiémi na prvej plenarnej schédzi
Rodi¢ovského zdruzenia a odsuhlasena zriadovatelom Mestskou Castou Bratislava - Raca.
Skolsky poriadok je k dispozicii pri vstupe do budovy a na www.mscyprichova.sk

V Case letnych prazdnin (jul, august) je prevadzka materskej Skoly prerusena z hygienickych
dévodov spravidla na pat - Sest tyzdriov. V tomto obdobi podla instrukcii riaditelky MS
vykonavaju prevadzkovi zamestnanci upratovanie a dezinfekciu priestorov, pedagogicki a
ostatni zamestnanci podla planu dovoleniek Cerpaju dovolenku.

Prerusenie prevadzky oznami riaditelka MS oznamom na informadnej nastenke spravidla
dva mesiace vopred. V Case prerusSenia prevadzky moézu deti v nevyhnutnych pripadoch
navStevovat nahradnud matersku Skolu, ktora urc€i zriadovatel.

V obdobi prazdnin uréenych Ministerstvom Skolstva v POP a v mimoriadnych situaciach
v materskej Skole ( napr. malovanie, havarijné situacie a pod.) deti rodiCov na materskych
dovolenkach a nezamestnanych rodi€ov po vzajomnej dohode s vedenim Skoly prerudia
dochadzku do materskej Skoly.

V &ase vianoénych, jarnych a jesennych prazdnin méze byt prevadzka MS preru$ena so
suhlasom zriadovatela. Prevadzka MS méZe byt doasne preruSena aj zo zavaznych


mailto:veducasj%20cyprichova@gmail.com

dovodov, ktoré ohrozuju zdravie zverenych deti alebo mézu spbsobit zavazné Skody na
majetku.

Z dévodu Setrenia finanénych prostriedkov v pripade nizkej dochadzky deti do materskej
Skoly z dévodu zvySenej chorobnosti, hlavne v zimnych mesiacoch, riaditelka moze
rozhodnut o spdjani tried, resp. o rozdeleni deti z niektorej triedy do ostatnych. Pri
rozhodnuti o spajani tried sa dba na zabezpelenie kvalitnej vychovy a vzdelavania.
Nadbytok zamestnancov v takomto pripade riaditelka rieSi udelenim nahradného volna,
Cerpanim dovolenky, alebo pridelenim inej prace.

V case epidemického vyskytu chripkového ochorenia vsulade s Metodickym
usmernenim MS SR &.15/2005- R sa na zaklade vyjadrenia prisludného regionalneho uradu
verejného zdravotnictva prerusi vychova a vzdelavanie, ak pocet nepritomnych deti
z dévodu ochorenia chripkou prekroci 20% z celkového poctu deti.

Cl.5
Podmienky prijatia a dochadzka deti do materskej Skoly

1. Zapis a prijatie deti do materskej skoly

Do materskej Skoly sa prijimaju deti na zaklade ziadosti zakonného zastupcu.

Do materskej Skoly sa mébzu prijimat aj deti so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami, deti nadané, vo veku spravidla od troch rokov do Siestich, deti s odloZzenou
povinnou dochadzkou a s dodatoéne odloZenou povinnou Skolskou dochadzkou a deti po
doviSeni dvoch rokov veku, ak su vytvorené vhodné materialne, personalne ainé
nevyhnutné podmienky av pripade, Zze starostlivost’ o takéto diet’a, jeho spravanie
a poziadavky nebudu obmedzovat a ohrozovat’ vychovno-vzdelavaci proces,
bezpecénost’ a zdravie ostatnych deti v triede, ak pocet prihlasenych deti je nizSi ako su
kapacitné moznosti materskej skoly.

Do materskej Skoly sa prijimaju deti priebezne v pripadoch volného miesta alebo pre
nasledujuci Skolsky rok. Oznam o prijimani deti do materskej Skoly pre nasledujuci rok
zverejni riaditel po dohode so zriadovatefom spravidla od 15. februara do 15. marca
prislusného kalendarneho roka na hlavnhom vchode budovy materskej Skoly a inom verejne
dostupnom mieste. V ozname zverejni datum, miesto a €as podania ziadosti a kritéria
prijimania. Prednostne sa prijimaju deti, ktoré dovfSili piaty rok veku, deti s odlozenou
povinnou S8kolskou dochadzkou a deti s dodatoéne odloZzenou povinnou 3Skolskou
dochadzkou.

Kritéria prijimania deti do materskej Skoly:

1. deti, ktoré dovfsili piaty rok veku,

2. deti s odloZenou a dodatoéne odloZenou povinnou Skolskou dochadzkou
3. ak matersku Skolu navstevuje surodenec prihlaseného dietata
4.

podfa moznosti pokryt potreby uchadzacov s trvalym bydliskom dietata v Mestskej
Casti Bratislava Raca.
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5. dieta mladsie ako tri roky alebo dieta s bydliskom mimo MC Bratislava — Raca
moze byt prijaté v pripade volnej kapacity MS.

6. dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami sa prijima v pripade, Ze
mdze Skola vytvorit vhodné personalne, materidlne a priestorové podmienky.
Zakonny zastupca je povinny predlozit riaditelovi potvrdenie o zdravotnom stave
dietata od odbornych lekarov — Specialistov a vyjadrenie prisluSného zariadenia
vychovného poradenstva a prevencie.

Z dévodu lahSej adaptacie dietata mozno prijat dieta na €as adaptaéného pobytu,
v ktorom zakonny zastupca privadza dieta do materskej Skoly postupne na jednu, dve
a najviac 8tyri hodiny, s prihliadnutim na individualne osobitosti dietata, spolupracuje
s pedagogickymi zamestnancami a po prevzati dietata z materskej Skoly zabezpecuje riadnu
starostlivost o dieta. Ak sa dieta zadaptuje v materskej Skole, mdzZe dieta po dohode
zakonneého zastupcu s riaditefom pravidelne navstevovat v dohodnutom &ase. Pri zniZenej
adaptacnej schopnosti dietata, méze riaditel po prerokovani so zakonnym zastupcom
rozhodnut o preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly na dohodnuty ¢as.

Ziadost obdrzi zakonny zastupca u riaditelky MS. Zakonny zastupca predlozi riaditelovi
pisomnu ziadost spolu s potvrdenim o zdravotnom stave diet'at'a od vSeobecného lekara
pre deti a dorast. Ak ide o dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacim potrebami, zakonny
zastupca predlozi okrem Ziadosti a potvrdenia o zdravotnom stave dietata aj vyjadrenie
prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.

Do triedy mozno prijat najviac dve deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami,
ato mentalne, zmyslovo alebo telesne postihnuté deti, deti s naruSenou komunika&nou
schopnostou, deti s poruchami spravania, s autizmom, pricom sa najvysSi poCet deti v triede
znizuje o dve deti za kazdé zdravotne znevyhodnené dieta. Ak po¢as dochadzky dietata so
zdravotnym znevyhodnenim do materskej Skoly nastane zmena v charaktere zdravotného
znevyhodnenia, riaditel po prerokovani so zakonnym zastupcom zariadenia poda navrh na
preradenie dietata do inej materskej Skoly s prihliadnutim na charakter postihnutia.

Vykonom prav za€leneného dietata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami
nemo&zu byt obmedzené prava ostatnych deti, ktoré su ucastnikom vychovy a vzdelavania.

Rozhodnutie o odklade povinnej Skolskej dochadzky dietata predlozi zakonny zastupca
riaditelovi materskej Skoly kazdoro€ne do 15. juna. Rozhodnutie o dodato¢nom odklade
plnenia povinnej Skolskej dochadzky dietata predlozi zakonny zastupca spolu so ziadostou o
prijatie dietata do materskej Skoly aj s potvrdenim o zdravotnom stave dietata od
vSeobecného lekara pre deti a dorast.

V pripade, Ze dieta v obdobi predprimarneho vzdelavania navtevovalo matersku Skolu na
uzemi Slovenskej republiky a zakonny zastupca pisomne poZiadal o prijatie do naSej
materskej Skoly, dieta méze byt prijaté len zaklade pisomnej Ziadosti a pisomného
rozhodnutia o prijati. Zakonny zastupca je povinny oznamit prijatie v nasej MS vedeniu v
pbévodnej MS. Zaznam o zmene materskej $koly sa zaeviduje v osobnom spise dietata.

Rozhodnutie o prijati dietata do MS vydava riaditelka MS. O poéte neprijatych deti do
MS je riaditelka povinna informovat zriadovatela.
Pisomné rozhodnutie o prijati, resp. neprijati dietata do MS k zagiatku $kolského roku
dostane rodi€¢ najneskér do 30. juna prisludného Skolského roka. V pripade prijimania
v priebehu Skolského roka do 30 dni odo dha podania ziadosti.
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Riaditel materskej Skoly d’alej:
a) uréuje, po prerokovani so zakonnym zastupcom dizku adaptaéného alebo diagnostického
pobytu dietata, ktory je zamerany na postupnu socializaciu a diagnostikovanie,
b) rozhoduje o preruSeni dochadzky dietata do materskej Skoly na zaklade pisomne;j
Ziadosti zakonného zastupcu.
O zaradeni deti do jednotlivych tried je rodi¢ informovany oznamom vo vchode a
v 8atniach.
Preradenie dietata v priebehu Skolského roka do inej triedy je mozné po konzultacii s rodiémi
a ich suhlase.
V defi nastupu dietata do MS rodi¢ia odovzdaju fotokdpiu preukazu poistenca, evidenény
listok, dotaznik a prehlasenie o aktualnom zdravotnom stave dietata.

2. Dochadzka deti do materskej Skoly

e Zakonny zastupca zodpoveda za riadnu pravidelni dochadzku dietata do MS.
Diet’a privadza spravidla do 8.00 hod. a prevezme ho spravidla po 15.00 hod.

o Z doévodu stravovania deti a psychohygienickych poziadaviek v ¢ase od 8.00
hod. do 9.00 hod. je materska Skola uzatvorena.

e V pripade, Zze zakonny zastupca privedie dieta po 8.00 hod. z dévodu
vySetrenia a pod. telefonicky vopred nahlasi jeho neskorsi prichod.

e V pripade pravidelného neskorsieho prichodu dietata po dohode s riaditelom
Skoly: 0 9.00 h. a neskor v priebehu dina, dohodne zakonny zastupca ¢as jeho
prichodu a spésob stravovania tak, aby nenarusil priebeh €innosti ostatnych
deti. Pisomne splnomocni_ pedagogického zamestnanca k nahlasovaniu
svojho diet'ata na stravu do Skolskej jedalne. V takomto pripade zakonny
zastupca nepritomnost _dietata v_MS nahlasi najneskér do 8.00 hod.
s presnym po¢tom nepritomnych dni v MS. Ak sa tak nestane, uhradza zakonny
zastupca plnu stravnu jednotku, ktoru dieta obvykle odobera.

e Zakonny zastupca je povinny oznamit dévod nepritomnosti dietata do troch dni. Ak
sa_jedna o infekéné ochorenie, ktoré vyzaduje zabezpecenie naslednych
opatreni, ihned! Najneskér do 3 pracovnych dni od zacCiatku nepritomnosti
dietata oznami zakonny zastupca dévod a predpokladany &as jeho nepritomnosti.

e Po viac ako Stvordnovej nepritomnosti dietata v materskej Skole, zakonny zastupca
predlozi doklad od lekara, pripadne vyhlasenie o bezinfekénosti prostredia. (Tladivo
o prehlaseni je k dispozicii na nastenke kazde;j triedy).

o Ak je nepritomnost’ dlhSia ako 30 po sebe nasledujicich dni, oznami riaditelke
dévod nepritomnosti pisomne, priGom pri opatovnom nastupe dietata do MS
predlozi doklad od oSetrujuceho lekara, pripadne pisomné vyhlasenie o
bezinfek&nosti prostredia.
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3.

b)

o Ak zakonny zastupca do 14 dni pracovnych dni neoznami riaditelke dévod
nepritomnosti diet'ata alebo zavaznym spésobom opakovane porusi Skolsky
poriadok MS, riaditelka po predchadzajicom upozorneni rodiéa, moéze
rozhodnut’ o ukonéeni dochadzky diet'at'a do predSkolského zariadenia.

Uhrada poplatkov v materskej $kole § 28 $kolského zakona

Vzdelavanie v materskych skolach sa uskuto€riuje za Ciastocnu uhradu nakladov.
Vy8ku prispevku za pobyt dietata v materskej Skole zriadenej obcou urci zriadovatel
vSeobecne zavaznym nariadenim.

Vys8ka prispevku za dieta materskej Skoly je: vid’ priloha €. 2
Uhrada $kolného:
1) zakonny zastupca uhradza vSetky poplatky bezhotovostnym prevodom trvalym
prikazom/  prostrednictvom banky na prijmovy (et materskej Skoly
S uvedenymi udajmi:
e VUB banka ¢&. uétu: SK2002000000001635601656
¢ Doplnujici udaj: meno diet'ata
e Variabilny symbol: osobné Cislo diet'at’a
e V Case letnych prazdnin uhradza rodi¢ pomernu ¢ast mesacného prispevku

2) Skolné sa uhradza vopred najneskér do 10. dia v prislusnom
kalendarnom mesiaci.

3) Tieto financné prostriedky musi vedenie Skoly previest na prijmovy ucet
Mestskej Casti Bratislava —Raca, v ramci u¢tovnej uzavierky.

4) Prispevok za pobyt v materskej Skole sa podla osobitného predpisu
neuhradza za diet’a ktoré:

Ma 1 rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,
Ak zakonny zastupca diet'at’a predlozi riaditel'ovi materskej Skoly doklad o tom,
ze je poberatefom davky v hmotnej nudzi a prispevkov v hmotnej nudzi podla
osobitného predpisu
Je umiestnené v zariadeni na rozhodnutie sudu,
Ma preruseni dochadzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe
nasledujucich kalendarnych dni z déovodu choroby alebo vaznych rodinnych
dovodov preukazatelnym spésobom.

5) Prispevok sa neuhradza:
Z dévodu prerusenia prevadzky materskej Skoly poc¢as Skolskych prazdnin
Z dovodu prerusenia prevadzky materskej sSkoly zapric¢inenej zriadovatelom
alebo z inych zavaznych dévodov.

13



V pripade, ze nebude platba uhradena v stanovenom termine na uéet MS a ZSS,
riaditelka prostrednictvom triednych uditeliek ustne upozorni zakonnych
zastupcov o poruseni Skolského poriadku. Po ustnom upozorneni nasleduje
pisomné upozornenie. V pripade, ze zakonny zastupca po pisomnom upozorneni
platbu neuhradi, riaditelka Skoly rozhodnutim ukonéi dochadzku dietata do
materskej Skoly a poda Okresnému sudu navrh na platobny prikaz.

Okrem uvedeného  poplatku rodi¢ uhradza poplatok Zariadeniu Skolského
stravovania. Prispevok na pripravu a vyrobu jedla v Skolskej jedalni, ktory uhradza
zakonny zastupca diet'at’a, je zlozeny z prispevku na nakup potravin (d’alej len stravné
a z prispevku na rezijné naklady (d'alej len rézia).

Vysku stravného na jedno jedlo uréuje finanéné pasmo podla veku stravnikov -5
finanéné pasmo deti predskolského veku

V pripade, Ze sa zakonny zastupca rozhodne, Ze dieta bude navstevovat MS len
v dopoludriajSich hodinach, po dohovore s triednou ucitelkou a pisomnom oznameni formou
Zapisného listku na stravovanie méze od zacdiatku nasledujuceho mesiaca uhradzat
poplatok za desiatu a obed.

Stravné a rézia sa uhradza:

1) Zalohovo vopred zahinajuc 20 pracovnych dni v mesiaci,

2) Bezhotovostnym prevodom /trvalym prikazom/ na ucet Zariadenia Skolského
stravovania s uvedenymi udajmi:

e VUB banka é. Gétu: SK1802000000001635648155

o dopliujuci udaj: bude meno dietat’a / nie rodic¢al,

e variabilny symbol: osobné Eislo diet'at'a

3) Najneskér do 25. dna mesiaca predchadzajuceho mesiacu, v ktorom sa
stravovanie poskytuje.

4) Zariadenie Skolského stravovania predlozi vyuétovanie stravného podla
skutoéne odstravovanych dni ( nedoplatky, preplatky/ zakonnym zastupcom
stravnika v polroénych intervaloch, najneskér do 15. februara a 15. jula
prislusného kalendarneho roka.

5) Riaditel' materskej Skoly , ktorej je Skolska jedalen suéast'ou, méze rozhodnut’
0 znizeni alebo odpusteni prispevku, ak zakonny zastupca predlozi doklad
o tom, ze je poberatelom davky v hmotnej nudzi a prispevkov k davke
v hmotnej nudzi.

Veduca Skolskej jedalne zodpoveda za spravnost a evidenciu poplatkov, za kvalitu
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a kvantitu stravy podavanej dietatu a dodrziavanie vSetkych predpisov a zasad HCCP
( Plan spravnej vyrobnej praxe v Skolskom stravovacom zariadeni).

Vy8ka prispevku na stravné za dieta na mesiac je: vid’ priloha €. 2

CL6
Vnutorna organizacia materskej skoly

1. Organizacia tried a vekové zlozenie deti:
Vid priloha ¢. 3
2. Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie deti:

Deti sa schadzaju od 6.30 do 7.15 hod. v D. triede. O 7.15 deti odchadzaju s ucitelkou do
triedy. Od 16.00 do 17.00 hod. sa deti rozchadzaju opat v D. triede. Dieta s poldennou
dochadzkou si rodi¢ prevezme medzi 12.20 - 12.45 hod.

V jarnych, letnych a jesennych mesiacoch sa za priaznivého polasia deti rozchadzaju
domov aj zo Skolského dvora. Zakonny zastupca po prichode na Skolsky dvor oznami
pedagogickému zamestnancovi svoj prichod, zaroveh prebera zodpovednost’ za svoje dieta
anajneskér do 5 — 10 minut s dietatom spravidla opusti Skolsky dvor. Dieta za
uvedeny &as modze prirodzene ukongit svoju hru, oprasit sa od piesku arozlucit sa
s kamaratmi. Z dovodov zachovania bezpecénosti deti, ktoré su v starostlivosti
pedagogickych zamestnancov a prehladnosti sa zakonny zastupca so svojim dietatom
nezdrziava na Skolskom dvore.

V pripade nepritomnosti ulitelky sa deti nenasilnou formou rozdelia do ostatnych tried.
V pripade, Ze deti je viac ako povoluje vyhlaska, riaditelka resp. zastupkyna zabezpedi
dalSiu osobu z prevadzkovychzamestnancov k dozoru pri detoch do prichodu ucitelky
Z popoludnajSej zmeny. Od nasledujuceho diia zastupkyna zabezpeci zastupovanie v triede.
Na popoludnie sa v pripade nepritomnosti ucCitefky deti delia do ostatnych tried v sulade
s maximalnym poctom deti, ktoré stanovuje vyhlaska. Ucitelka, ktora deti rozdeluje, napisSe
pre rodiCov oznam, Vv ktorych triedach su deti rozdelené. Ak je tento stav deti vyssi,
zastupkyna riaditelky zabezpeci zastupovanie pedagogickou zamestnankynou.

Edukaény proces zabezpecuju dve ucitelky v sulade so zasadami psychohygieny so
zretelom na individualny vyvin dietata a jeho osobnost.

Za uzatvorenie okien, vypnutie elektrickych pristrojov, uzamknutie tried, zodpoveda:
pedagogicky zamestnanec, ktory mal podfa harmonogramu prace popoludnajsiu sluzbu .

3. Preberanie a prevzatie deti : § 7 vyhlagky o MS
Ucitelka zodpoveda za dieta od okamziku ako dieta prevezme od zakonného
zastupcu, alebo od pedagogického zamestnanca, ktorého strieda, az kym dieta neodovzda

rodiCovi, resp. osobe, ktoru rodi€ pisomne splnomocnil, alebo ucitefke, ktora ju v ramci
zadelenia sluzby strieda.
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.Preberanie deti“ medzi ucitelkami v ase schadzania arozchadzania deti je mozné len
pisomne na zaklade aktualneho zoznamu deti s podpisom preberajucej a odovzdavajlcej
ucitelky.

Za bezpecnost deti poCas kruzkovej Cinnosti zodpoveda so suhlasom zakonnych zastupcov
lektor.

Pedagogicky zamestnanec méze odmietnut’ prevzatie diet'ata, ak zisti, ze jeho
zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do MS.
Ak diet'a po€as dna ochorie, pedagogicky zamestnanec zabezpedi jeho izolaciu a ¢o
najskor upovedomi rodi€a, ktorého povinnost'ou je si pre dieta v ¢o najkratSom case
prist.

V pripade, Zze zakonny zastupca bez predchadzajucej dohody nevyzdvihne svoje diet'a
Zz materskej Skoly do ¢asu ukoncenia prevadzky materskej Skoly, pedagogicki zamestnanci
budu postupne kontaktovat vSetky osoby, ktoré maju poverenie na prevzatie dietata. Ak ani
Ziadna z poverenych osdb neprevezme dieta, bude pedagogicky zamestnanec kontaktovat’
prislusné okresné riaditel'stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni
disponuje aj kontaktom na prislusny organ socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately,
ktory je dosiahnutelny aj mimo sluzobného ¢asu zamestnancov.

Sluzbukonajica ucitelka nesmie odviest’ dieta k sebe domov, ani ho odovzdat’ inej
osobe ako je zakonny zastupca, alebo nim pisomne splnomochena osoba.

V pripade, Ze maju zamestnanci materskej Skoly podozrenie, ze zakonny zastupca
opakovane prebera dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa
u dietata prejavia zmeny nasvedCujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude riaditel
Skoly po predchadzajucom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu, v ramci vSeobecnej
oznamovacej povinnosti vyplyvajucej z § 7 ods. 1 zdkona ¢. 305/2005 Z.z. o socialnopravne;j
ochrane deti a socidlnej kuratele, informovat o tejto skutodnosti prislusny Urad prace,
socialnych veci a rodiny, oddelenie socialnopravne ochrany deti a socialnej kurately.

§ 7 0ds.8 vyhlagky o MS
Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly méze zakonny zastupca pisomne splnomocnit
svoje dieta starSie ako desat rokov alebo inu pedagogickym zamestnancom znamu osobu.

4. Organizacia v Satni

Do Satne privadzaju deti zakonni zastupcovia ( nimi splnomocnené osoby), ktori po vstupe
do budovy pouziju ochranné navleky na obuv. Pri prezliekani a odkladani veci vedu
rodi¢ia deti k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Do skriniek rodi¢ia det'om
neodkladaju jedlo, ovocie ani sladkosti. Za poriadok v skrinkach zodpovedaju zakonni
zastupcovia, za esteticku Upravu Satne zodpovedaju pedagogické zamestnankyne a za
Cistotu a hygienu prevadzkové zamestnankyne. Deti_maju _mat’_svoje veci oznacené
menom, v skrinke maju mat dostatok nahradného obleCenia. Rodicia su povinny odprevadit
dieta do triedy a v Satni za sebou zanechat poriadok.

5. Organizacia v umyvarni
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Vsetky triedy maju samostatni umyvaren. Kazdé dieta ma oznacené miesto na policke,
ma pohar, zubnu kefku, uterak a hreben. Za pravidelnd vymenu uterakov, Cistenie hreberiov,
dopifianie mydiel, sucht podlahu, hygienu WC, &istotu poharov na stomatologicky program
a umyvarne zodpoveda prevadzkova zamestnankynia.

Deti sa v umyvarni zdrzuju v pritomnosti ucitelky, ktora ich uci zakladnym hygienickym
navykom a sebaobsluhe. Zodpoveda za splachnutie WC uzatvorenie vody a dodrziavanie
prislusnych hygienickych, zdravotnych a bezpe&nostnych predpisov.

Po obede, v ¢ase pripravy na odpoludriajSi oddych si deti z tried Vcielky, Lienky, Motyliky
a SlnieCka pod dozorom ucitelfky osvojuju spravne navyky €istenia zubov a Ustnej dutiny
pomocou kefky a poharika s vodou. Kazdé dieta ma pohar oznateny menom, resp. znackou.
Kefky vymienaju v trojmesacnych intervaloch rodicia.

Ucitelka postupne ako deti prichadzaju k umyvadlu, po umyti rik, dietatu poda pohar,
usmerni dieta ako spravne pouzit kefku, dba na spravne vyplachnutie ustnej dutiny,
oplachnutie kefky a pohara dietatom a odlozi pohar s kefkou na miesto.

Upratovacka denne umyva pouzité pohare a v pondelok rano vsetky pohare vycisti
dezinfekénym pripravkom.

6. Organizacia v jedalni:

Jedlo sa podava v jedalni v dvoch zmenach:

Desiata: CDtr.: 8.20 - 8.40 hod.
ABtr.: 8.40 - 9.00 hod.
Obed: CDtr.: 11.10 - 11.40 hod.

ABtr.: 11.50-12.20 hod.
Olovrant: ABtr.: 14.10 - 14.30 hod.
B,Ctr.: 14.30 - 14.50 hod.

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kulturu stolovania zodpoveda veduca

Skolskej jedalne. Dalej zabezpeduje denne zistovanie poétu stravnikov, normovanie jedal
podla vzorového jedalnicka, prisun potravin a cely chod Skolskej jedalne.
Pri zistenej alergii alebo diéte, zakonny zastupca ihned prinesie triednej ulitelke pisomny
doklad od lekara - o potravinovej alergii, pripadne o diéthom stravovani, alebo
pisomnu ziadost na donasku diétnej stravy pre dieta, ktoru zabezpeéi zakonny zastupca.
Ucitelka danej triedy tuto skuto€nost oznami vedeniu Skoly. Zoznam deti s presnym popisom
alergii vyvesi zastupca $koly v kuchyni ZSS a v jedalni.

Pitny rezim deti zabezpecuju na triedach ucitefky hlavne Cistou odstatou vodou, v zime
nesladené ovocné Caje na zaklade pisomného suhlasu rodiCov zabezpec€uju zamestnanci
ZSS. Takymto spdsobom zabezpeduji aj pobyt vonku v éase letnych mesiacov . Za &istotu
poharov a hygienu poharov zodpovedaju prevadzkové zamestnankyne / zamestnanci ZSS
uz nie su na pracovisku/.

Za organizaciu a vychovny proces v jedalni zodpovedaju pedagogicki zamestnanci.
Ucitelky vedu deti k osvojovaniu si zakladnych navykov kulturneho stolovania, v maximalnej
miere uplatiuju individualny pristup k detom. Poc€as stolovania uciteflka deti nenasilne
usmerfiuje a podla zelania rodicov i prikrmuje. Nenuti deti jest. Za uroven stolovania po¢as
desiaty a obeda zodpoveda ucitefka z rannej zmeny. Ak ucitelka z popoludfiajSej zmeny
neobeduje, venuju sa stolovaniu deti obidve ucitelky. Deti z D a C tr. pouzivaju pri stolovani
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lyzi€ku a postupne vidlicku a deti z A a B tr. kompletny pribor.

7. Pobyt deti vonku:

Pri obliekani deti na pobyt vonku pomahaju v C.tr. a D.tr. prevadzkové zamestnankyne.
Polas pobytu deti vonku je pedagogicka zamestnankyfia povinna zabezpelit detom
plnohodnotnd, organizovanu ¢&innost, venuje detom zvySenu pozornost, dodrziava
poziadavky bezpec€nosti a ochrany zdravia deti. Na vychadzke méze mat pedagogicky
zamestnanec najviac 21 deti od 4 do 5 rokov alebo najviac 22 deti starSich ako 5 rokov. Pri
vySSom pocte deti alebo Cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor (napr. sankovanie,
plavanie), riaditelka zabezpecli dalSieho pracovnika predskolského zariadenia alebo pinoletu
osobu, ktora dba na bezpecnost deti. S triedou deti mladSich ako 3 roky, deti od 3 do 4
rokov sa uskuto€ni vychadzka len v pritomnosti 2 zamestnancov. UcCitelka na vychadzke
pouziva terCik. V pripade dlhych vychadzok pedagogicki zamestnanci obleCu detom
bezpecnostné vesty.

Pobyt vonku é€leni pedagogicky zamestnanec na tri €asti - pozorovanie,
organizované ¢innosti, volné hry. Zabezpeéi detom dostatok vhodnych hraciek, vedie ich
k ochrane prirody a prostredia. Za celkovu Cistotu pieskovisk, zahradnu plochu a Cistotu
chodnikov zodpovedaju prevadzkové zamestnankyne.

Z bezpelCnostnych dévodov pedagogické zamestnankyne priebeZzne odstranuju piesok
Z laviCiek okolo pieskovisk, predmety a pokazené hracky. UcCitelky sa venuju detom,
v pripade potreby dietata ist na toaletu odchadza jedna ucitelka, ostatné zabezpecia dozor
nad detmi.

V letnych mesiacoch vyuZivaju ucitefky pobyt vonku aj popoludni a deti odovzdavaju
rodicom na Skolskom dvore. PocCas letnych mesiacov je pobyt deti vonku prispbsobeny
intenzite slneéného Ziarenia do 11.00 hod. a od 15.00 hod.

Pobyt vonku sa neuskuto€iuje po€as dazd'a, silného narazového vetra, silného
mrazu pod -10°C, silnej hmly a pol'adovice.

Pri prechode cez vozovku ucitefka vchadza do vozovky ako prva, zastavi premavku
zdvihnutim terCika a zostava na vozovke az kym neprejdu vSetky deti. Vozovku opusta
posledna ucitel’ka. Uciteflka dba na bezpelnost deti poCas vychadzky, ide tak, aby mala
prehlad o v8etkych detoch.

Na vylet a exkurziu s detmi predskolského veku mozno pouzit aj verejnu dopravu.

O pouziti MHD rozhoduje riaditelka Skoly, pricom zohfadni ucel cesty, ciel cesty a zvazi
mozné nebezpelenstvo. S jednou triedou musia v takomto pripade ist dve pedagogické
zamestnankyne a dve nepedagogické zamestnankyne/rodi€, resp. na Sest’ deti jeden
pedagogicky ajeden nepedagogicky zamestnanec/rodi¢. Deti musia mat na sebe
bezpecénostné prvky.
Pri nastupovani do autobusu, resp. iného dopravného prostriedku nastupi ucitelka, ktora
deti usmerfiuje pri usadzani. DalSia dospela osoba pomaha detom pri nastupovani a druha
uCitelka dohliada na bezpec€nost deti, ktoré eSte do dopravného prostriedku nenastupili. Po
nastupeni sa deti usadia, ucitelka ich spocita a skontroluje a pomdze detom uvolnit Satstvo,
ulozit ruksaky. Pri vystupovani najprv vystupi uCitefka, ktora usmeriuje deti na
chodniku/kraji cesty, dalSia osoba pomaha pri vystupovani a posledna vystupuje ucitefka,
ktora skontroluje dopravny prostriedok, & tam nezostalo dieta, osobné veci deti. Po
vystupeni si ucitelky deti spocCitaju. PoCas cesty dospeli sedia v rozostupeni tak, aby mali
prehlad o v8etkych detoch a dozerali na ich bezpecnost.
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8. Organizacia na schodisku:

Deti vychadzaju a schadzaju po schodoch po pravej strane schodiska bez drzania iného
dietata. V pripade potreby sa dieta pridiZza pravej strany zabradlia. Ucitelka ide tak, aby
mala prehlad o v8etkych detoch. Schodisko sa umyva v ¢ase popoludriajSieho oddychu deti,
aby sa deti, ani dospeli neSmykli.

9. Organizacia v spalni:

Prevadzkovi zamestnanci zabezpecuju pravidelné vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie
deti. Hygienu pred spankom deti absolvuju, ked su obleCené. Vyzliekaju sa v triede, veci si
ulozia na operadlo stolicky. Deti sa vyzliekaju do nohaviiek a obliekaju si obidve Casti
pyzama. Deti nesmu chodit do umyvarky bosé. UCitelka pristupuje k detom individualne,
deti, ktoré nepocituju potrebu spanku, nenudti spat, mézu sa hrat s drobnou hrackou na
lezadle, od deti neodchadza, venuje sa bdejucim detom, individualnemu Studiu, priprave
pomdcok, resp. inym &innostiam suvisiacim s vychovno-vzdelavacou €innostou. Za poriadok
v spalni rozloZenie a zloZenie leZadiel v C. tr. zodpoveda spravna zamestnankyna, ktora
pomaha podfa potreby pri vyzliekani a obliekani deti.

10. Organizacia pocas aktivit, ktoré su sucast’ou VVC:

Na &innosti organizované mimo materskej skole, ktoré si vyZzaduju zvy$eny dozor, riaditel
zabezpeci pocet pedagogickych zamestnancov takto:

a) plavecky vycvik: najviac 8 deti na jedného pedagogického zamestnanca,

b) lyziarsky vycvik: najviac 10 deti na jedného pedagogického zamestnanca

c) saunovanie: najviac 10 deti na jedného pedagogického zamestnanca,

d) Skola v prirode: na 20 deti dvaja pedagogicki zamestnanci ( vyhlaska ¢ 305/2008

Z.z. o Skole v prirode v zneni vyhlasky &. 204/2015 Z.z.)

d) vylety a exkurzie: na jednu triedu (20,21,22) dvaja pedagogicki zamestnanci
a jedna poverena plnoleta osoba.

Za kvalitni  organizaciu a zabezpeCenie bezpecnych, hygienickych fyziologickych
potrieb deti zodpoveda riaditefovi povereny pedagogicky zamestnanec.

Pred uskutoCnenim akcie veduci pedagogicky zamestnanec povereny riaditefom

organizacne a dokumentacne zabezpedli pripravu a priebeh vratane poucenia

zucCastnenych oséb o bezpecnosti a ochrane zdravia. O akcii vyhotovi pisomny zaznam,

ktory potvrdia vSetky dospelé zuCastnené osoby svojim podpisom.

Fotografovanie deti v materskej Skole za ucelom prezentacie materskej Skoly,
dokumentacie Skoly alebo pre potreby rodiCov sa mbze realizovat len s pisomnym
suhlasom zakonnych zastupcov.

11. Organizacia kruzkovej ¢innosti
Krazkova cCinnost v materskej Skole sa realizuje s prihliadnutim na vek deti

/ spravidla deti z najstarSej vekovej skupiny/ a usporiadanie dfia tak, aby nenaruSovala
plynuly priebeh vychovno-vzdelavacej cinnosti. UskutoCriuje sa v popoludnajSich
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hodinach. Zaujmové kriuzky prebiehaju pod vedenim lektorov, ktori su spdsobili
vykonavat zaujmové aktivity s detmi. Za obsah a kvalitu realizovanej kruzkovej Cinnosti
su zodpovedni pedagogicki zamestnanci a kvalifikovani lektori, ktori na zaciatku
Skolského roka predlozia riaditefovi na schvalenie plan &innosti. Krizkova ¢innost’ sa
organizuje na zaklade informovaného suhlasu zdkonného zastupcu. Veduci kruzku je
povinny viest’ evidenciu ucasti deti na kruzkovej €innosti, o Uhrade poplatku za kruzok.
Osobne deti prebera od uditelky a osobne deti odovzda proti podpisu s uvedenim
presného poctu deti a menami deti na tladive ,Odovzdavanie a preberanie deti“.

Prehlad a organizacia krazkov: vid' priloha ¢. 4

Riaditefka je opravnena kontrolovat’:
- a hodnotit’ priebeh vyu€ovacieho procesu v ramci kruzku,
- dodrzZiavanie poZiadaviek bezpecnosti a psychohygieny deti, vnutornu
organizaciu
- dodrziavanie zmluvnych podmienok v zaujme dietata a zakonného zastupcu

Lektor je povinny bezpeCne zaobchadzat s materialno-technickym vybavenim
a dbat, aby nedoSlo k jeho poskodeniu. Zakonni zastupcovia deti boli riadne pouceni
0 moznych désledkoch suvisiacich s kruZkovou ¢&innostou a vlastnoruénym podpisom
vyjadrili suhlas s u¢astou dietata na kruzku.

12. Usporny rezim chodu materskej $koly

Z dbévodu organizacie prevadzky materskej Skoly a usporného vyuZzivania finan€nych
prostriedkov v pripade nizkej dochadzky deti do materskej Skoly riaditel Skoly méze
rozhodnut' o spdjani tried. Pri rozhodnuti o spajani tried dba na dodrziavanie poctu deti
v triedach vzmysle platnej legislativy a na zabezpeCenie kvality vychovy
a vzdelavania. Nadbytok zamestnancov riaditelka rieSi nariadenim Cerpania
nahradného volna alebo ¢erpanim riadnej dovolenky.

V €ase Skolskych prazdnin, ktoré su vyhlasené pre zakladné Skoly sa zistuje zaujem
o0 dochadzku deti do materskej Skoly pisomne. O organizacii Cinnosti a prevadzke
materskej Skoly po€as obmedzenej prevadzky / Skolské prazdniny, iné zavazné
udalosti/ rozhoduje po zvazeni riaditel materskej Skoly.

V €ase epidemického vyskytu chripkového ochorenia v sulade s Metodickym
usmernenim MS SR ¢&. 15/2005-R sa na zéklade vyjadrenia prislusného uradu
verejného zdravotnictva prerusi vychova a vzdelavanie, ak pocet nepritomnych deti

z dévodu ochorenia chripkou prekroci 20% s celkového poctu deti.

V ¢ase pandemického vyskytu ochorenia COVID-19 stanovuje zakladné
prevadzkové podmienky materskych 8kdél po dobu trvania pandémického ochorenia a
potreby dodrZiavania protiepidemickych opatreni a odportéani MS SR na zaklade opatreni
arozhodnuti Uradu verejného zdravotnictva SR (dalej aj ako“UVZ SR*). Upravuje iba tie
zakladné prevadzkové podmienky, ktoré sa liSia (¢ su upravené nad ramec) od
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Standardnych podmienok vyplyvajucich zo Skolskych, hygienickych, pracovnopravnych a
dalSich predpisov.

13. Vykonavanie pedagogickej praxe v materskej Skole

Studentky strednych a vysokych $kél, ktoré nastupuju na prax do materskej $koly sa
s prislusnou dokumentaciou z vysielajucej Skoly hlasia u riaditela Skoly.

Riaditel’ Skoly:

= Uréi cvicné ucitelky a zaradi Studentky do tried

= Pouéi Studentky o BOZP a PO na pracovisku, o éom vypracuje pisomny
zaznam s podpismi poucenych

= poveri cviéni ugitelku oboznamenim Studentiek so Skolskym poriadkom
materskej Skoly a dokumentaciou skoly

= cvitné ucitelky po ukonceni praxe vypracuju na Studentky hodnotenie, ktoré
predloZzia riaditelovi Skoly

Cl.7
Starostlivost’ o hygienu, zdravie a bezpecnost’ deti

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost deti, zamestnanci MS sa riadia
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a internymi pokynmi riaditelky MS.
Za vytvorenie hygienickych podmienok na vychovu a zdravy vyvoj deti, za pocet prijatych
deti do MS zodpoveda riaditelka. Za bezpeénost a ochranu zdravia dietata zodpovedaju
pedagogicki zamestnanci v ¢ase od prevzatia dietata od jeho zakonného zastupcu az do
odovzdania zakonnému zastupcovi, alebo jemu splnomocnenej osobe.

Pri striedani sluzieb si ucitelky odovzdavaju deti s dolezitymi informaciami o detoch a s
presnym poctom deti cez evidenciu v dochadzke a v zoSitoch na tento uc€el. Pedagogicky
zamestnanec bez odovzdania deti kolegyni neméze opustit deti a tym ani pracovisko.

Pedagogicky zamestnanec zakonného zastupcu upozorni na potrebu navstevy
lekara, ak ma podozrenie na zacinajuce ochorenie. Chrani tym ostatné deti pred moznou
nakazou a samozrejme aj dieta samo. V pripade, ze zakonny zastupca neakceptuje
poziadavku pedagogického zamestnanca, pedagogicky zamestnanec ma pravo
odmietnut’ prevzatie diet'at’a. Ak je nepritomnost dlhia ako 4 po sebe nasledujuce dni, pri
opatovnom nastupe dietata do MS predloZi zakonny zastupca dietata pisomné vyhlasenie
o bezinfek&nosti prostredia, ze dieta nejavi znamky ochorenia a nema nariadenu karanténu.
V pripade, Ze zdravotny stav nie je v sulade s uvedenym vyhlasenim, ucitelka ma pravo
ziadat od zakonného zastupcu potvrdenie detského pediatra o zdravotnom stave dietata.

Zakonny zastupca zodpoveda za dieta do Casu, kedy ho odovzda sluzbukonajucej
ucCitelke a od ¢asu ked ho prevezme od uditelky. Rodi¢ pri odovzdavani dietata upozorni na
zavazné skutoCnosti, tykajuce sa zdravotného stavu dietata alebo jeho spravania. Pri
odchode deti domov, ak su deti v Skolskej zahrade, zakonny zastupca po prichode na dvor
prebera zodpovednost za svoje dieta. Pri odchode je povinny oznamit svoj odchod
s dietatom pedagogickému zamestnancovi.
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Zakonny zastupca je povinny svoje diet'a osobne odovzdat’ priamo ucitelke do triedy.
Pedagogicky zamestnanec prebera zodpovednost’ za zverené dieta az priamym
kontaktom so zakonnym zastupcom, alebo zakonnym zastupcom pri vstupe do triedy.
Pedagogicky zamestnanec nesmie vydat’ dieta neznamej osobe, druhému rodic¢ovi, ak
je predlozeny doklad o sudnom zakaze styku.

Na prevzatie svojho dietata z predSkolského zariadenia mdze zakonny zastupca pisomne
splnomocnit’ aj svoje dalSie maloleté dieta, starSie ako 10 rokov, alebo inu, pedagogickym
zamestnancom znamu osobu, ktora po prevzati za dieta zodpoveda. Pedagogicky
zamestnanec predSkolského zariadenia zodpoveda za bezpecnost a ochranu zdravia az do
odovzdania dietata rodi€ovi alebo nim pisomne splnomocnenej osobe.

Materska skola dba na naplnenie rodi¢ovskych prav a povinnosti zakonnych zastupcov aj
v ¢ase konania rozvodu a uprave prav vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti az do
rozhodnutia sudu, tak ako to bolo do podania navrhu na rozvod manZzelstva a Upravu vykonu
rodiGovskych prav a povinnosti k dietatu (t.j. kazdy rodi¢ ma pravo vodit dieta do MS aj ho
z neho vyzdvihnut, kazdy rodi¢ ma pravo a povinnost strat sa o svoje dieta, kazdy rodi¢ je
povinny dodrziavat a reSpektovat Skolsky poriadok),

Pedagogicki zamestnanci materskej Skoly po€as prebiehajuceho konania o uprave vykonu
rodiCovskych prav a povinnosti k dietatu zachovaju neutralitu vo svojich postojoch
a vyjadreniach tykajucich sa dietata av pripade potreby poskytnu nezaujaté, vecné
a objektivne stanovisko len sudu, ak si ho od materskej Skoly pisomne vyziada. Obsah
pisomného stanoviska neposkytnu Ziadnemu z dotknutych zakonnych zastupcov.,

V pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému zo zakonnych
zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach materska Skola bude rieSit vSetky
zalezitosti tykajuce sa dietata vyhradne s rodicom, ktory ma diet'a v beznych veciach
zastupovat’.

V pripade, ze sud rozhodne o striedavej starostlivosti, pripadne o ¢ase starostlivosti
jednotlivych rodicov o dieta je materska Skola aj rodi¢ povinny toto rozhodnutie
reSpektovat’.

Rozhodnutie sudu je zavazné pre obe strany, t.z. pre rodi¢a aj Skolu.

Osobné udaje deti aich zakonnych zastupcov budu zamestnanci materskej Skoly
spracovavat a chranit vzmysle platného zakona NR SR ¢&. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon NR SR ¢&.
18/2018 Z. z.") av zmysle zakona Ministerstva Skolstva SR ¢. 245/2008 Z .z. o vychove
a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich.

Na podanie pisomnej, resp. ustnej informacie ohfadom konkrétneho dieta musi byt
pisomny suhlas zakonného zastupcu ( napr. poistenie deti, zoznamy deti pre zriadovatela
a pod.).

Pracovnici Centra pedagogicko psychologického poradenstva a prevencie a externi
lektori su povinni zachovat mi&anlivost o skutoCnostiach, ktoré sa dozvedeli o svojich
klientoch. Na podanie pisomnej spravy, ale aj ustnu konzultaciu s pedagogickym
zamestnancom ohladom konkrétneho dietata — musi byt pisomny suhlas zakonného
zastupcu dietata.
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Povinnostou kazdého zakonného zastupcu je, aby okamzite pri zmene adresy
trvalého pobytu, zamestnania atelefénneho ¢isla nahlasil zmenu ucitelkdm danej
triedy, nutné pre pripad ochorenia, resp. Urazu.

Kazdu navstevu diet'ata u lekara ( okrem zivota ohrozujucich pripadov ) je nutné
telefonicky prekonzultovat’ so zakonnym zastupcom, spOsob oSetrenia a tieto skutoénosti
zaznamenat v knihe drazov. Na oSetrenie dietata lekarom sprevadzajici pedagogicky
zamestnanec zoberie so sebou képiu preukazu poistenca a dotaznik o dietati, v ktorom
zakonny zastupca vyznacil zavazné okolnosti o zdravi dietata.

Lieky sa v materskej Skole detom nepodavaju. Liek, ktory ma preventivny ucinok,
alebo liek, ktory sa podava pri nahlych alergickych alebo Zivotu ohrozujucich situaciach,
mbze pedagogicky zamestnanec dietatu podat na  zaklade pisomného poZiadania
zakonného zastupcu / najeho osobni  zodpovednost isdoésledkami/ a
priameho telefonického usmernenia pediatrom.

V pripade, Ze sa dieta pomoci, vracia alebo sa inak znedisti, umyje a prezleCie ho
prevadzkova zamestnankyna a vrati ho spat do starostlivosti pedagogického zamestnanca..

Z bezpeénostny dévodov maju mat’ deti uzatvorenu obuv, nie sFapky.

Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch MS, ochranu zdravia deti
zodpovedaju aj prevadzkovi zamestnanci a to v rozsahu im uréenej pracovnej napine.

V zimnom obdobi su za udrzbu chodnika od vchodu po brani¢ku a prijazdovu cestu
zodpovedné prevadzkové zamestnankyne. Sneh odpratavaju odhffiatom na sneh
a posypaju priemyselnou sofou, aby odstranili lad, resp,. aby predchadzali jeho vytvoreniu.
V pripade kalamity sa zabezpec€i starostlivost o deti a ostatné zamestnankyne sa podielaju
na odpratavani snehu.

Usmernenie pre pripad pedikul6zy v materskej Skole: vid’ priloha €. 5

Fajcenie je v celom objekte materskej Skoly zakazané.

VSetky deti si vtomto Skolskom roku poistené proti Urazu v poistovni Generali
poistovni.
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Ochrana spoloéného a osobného majetku

1. Harmonogram otvarania a zatvarania MS v priebehu dna:

6,30 hod.-- otvara budovu a okna, prevadzkovy zamestnanec, ktory ma pracovnu dobu
od 6.30 hod.v pripade jej nepritomnosti povereny pedagogicky zamestnanec

8,05 hod. —  zatvara budovu prevadzkovy zamestnanec - upratovacka

9,30 hod. —  uzatvara vchod do aredlu ucitelka, ktora prva vychadza z detmi na

Skolsky dvor
11,30 hod. — otvara vchod do arealu ucitelka, ktora posledna odchadza z dvora
12,20 hod. - 12.45 hod. otvaraju rodicom triedne ucitelky
17,00 hod. — zatvara budovu a okna, skontroluje elektrospotrebie prevadzkovy
zamestnanec, ktory ma pracovnu dobu do 17.00 hod. a sluzbukonajuci
pedagogicky zamestnanec

Objekt MS je zabezped&eny bezpe&nostnym systémom. Kazdy zamestnanec ma uréeny
kad, ktory je povinny pri otvarani a uzatvarani budovy pouzit. Vchod do MS je zabezped&eny
bezpecnostnym zamkom a elektrickym vratnikom. RodiCia zvonia na zvoncek urceny triede,
ktoru dieta navstevuje. Dvere otvara ucitelka z triedy po predstaveni zakonného zastupcu.
Kfu€e od spodného zamku maju vSetci zamestnanci materskej Skoly. Kompletné kluce od
budovy vlastni riaditelka, zastupkyria a kuri€. Skolnika a upratovacky podla harmonogramu
sluzieb otvaraju budovu a okna a po ukonceni prevadzky ich opat zatvoria. Po ukoncéeni
prichodu deti do budovy o 8.05 hod. sluzbukonajuca prevadzkova zamestnankyrfia umyje
podlahu vo vchode a prizemi budovy Skoly. Poéas pobytu deti na Skolskom dvore prva
ucitelka vychadzajuca na dvor uzamkne branku a vchod do budovy méze zostat’
otvoreny. Posledna ucéitel’ka opustajica dvor otvori branku a zatvori vchodové dvere.
V €ase od 12.20 do 12.45 hod., ked si chodia rodiCia pre deti, sluzbukonajuca prevadzkova
zamestnankyna dozrie, aby boli dvere opat zatvorené.

Vchod do Skolskej kuchyne /| mrezové dvere do pivniénych priestorov/ z
hladiska bezpeénosti deti a predchadzania Urazov, uzamykaju v priebehu celého dna
vzdy za sebou kucharky SJ.

Vstup cudzim osobam je do kuchyne a vydajne stravy zakazany.

V budove MS je bez sprievodu zamestnankyne zakazany pohyb akejkolvek cudzej
osoby. Zamestnankyna, ktora otvori dvere cudzej osobe, zisti uCel navstevy. Podla danej
situacie navStevu odvedie do kancelarie riaditefky, alebo zavola do vstupnej miestnosti
osobu, ktoru pridli navstivit. Ak ma navstevu prijat ucitelka, ktora ma sluzbu pri detoch, musi
si zabezpedit’ dozor pri detoch.

VSetci zamestnanci su zodpovedni za inventar Skoly.
Ucitelka je povinna vypnut a odlozit pouzivanu didakticku techniku na vopred uréené miesto.
Spravni zamestnanci pred odchodom skontroluju vypnutie elektrospotrebiCov / pracka, varné
nadoby/.

Osobné veci si zamestnanci odkladaju v kabinetoch pri triedach, alebo v priestoroch  na
to uréenych, ktoré po opusteni uzamknu.
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Po ukon&eni prevadzky materskej Skoly vSetky priestory skontroluju obidve
zamestnankyne podla harmonogramu prace.
MS ma so Slovenskou poistoviiou - Alianz uzatvorent zmluvu vogi strate osobnych veci deti
aj zamestnancov.

Rodi¢ vo vlasthom zaujme podpiSe dietatu papuce, topanky, pyzamo a iné osobné veci.

VSetci zamestnanci i rodi€ia s oboznameni so svojimi povinnost’ami a pravami. Nikto
nema pravo prenasat’ plnenie svojich povinnosti na iného.

2. Staznosti a oznamenia rodiéov a zamestnancov MS:

Staznost, podnet alebo navrh je zamestnanec, ktorému bol podany povinny postupit
riaditelke, resp. zastupkyni, ktora po dohode s navrhovatefom ho zaznamena do centralnej
evidencii staznosti.

V zmysle zakona NR SR €. 9/2009 Z.z. o staznostiach, preverenie faktov a prijatie zaverov
uskuto&niuje riaditelka MS.

CL9
Sposob zverejnenia SP
Skolsky poriadok zverejni riaditel na verejne pristupnom mieste v $kole alebo v $kolskom
zariadeni preukazatefnym spésobom s nim oboznami zamestnancov, deti a Ziakov a
informuje o jeho vydani a obsahu zakonnych zastupcov deti a Ziakov na webovej stranke
Skoly.

Cl. 10
ZrusSovacie ustanovenia
Skolsky poriadok materskej $koly, Cyprichova 74, Bratislava, ktory bol vydany dia
27.08.2018 sa zruSuje vydanim noveho Skolského poriadku dnia 25.08.2020.

Cl. 11
Uginnost’ SP
Skolsky poriadok je platny diiom vydania 25.08.2020.

V Bratislave dria 25.08.2020

Bc. Ivona Galova
Riaditelka MS
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Na vedomie;

Meno: Podpis

1. Be.Galovalvona e
2. BcBlazekova Lucia e
3. Mgr. Stefulova Martina .o
4. Bc. Hraskova Renata
5. Bc.Sipkova Zita e,
6. Bc. Antoninova Natdlia .
7. Magr. PisarCikova Daniela ..
8. Migrova Helena
9. Zavagyova Lucia =
10. Csenteova Anezka =
11. Mokra Gabriela
12. Becani Stanislav. =~ e
13. Kordevova Alena e
14. Slezova Katarina e
15. Vorelova Ingrid

16.

17,

Datum oboznamenia:

26



